Gestion documental, el tesoro
escondido de su empresa

www.pwc.com/co/outsourcing

¢ Qué es Gestion Documental?

La Gestién documental es mucho més que automatizar procesos
especificos de una Compaiiia, es un “Conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificaciéon, manejo y
organizacién de la documentacién producida y recibida por las Entidades,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su
utilizacién y conservacion. (Art. 3 Ley 594 de 2000)”



Utilice estratégicamente las tecnologias y apdyese en nosotros

Le ayudamos a establecer politicas claras acerca de la recepcién, produccion, distribucién, consulta,
retencion, almacenamiento, preservacién y disposicién final de los documentos, adicionalmente les ayudan
con las actividades de Gestion del cambio para que puedan estar a la vanguardia cuando la expectativa es
implementar oficinas cero papel.

Beneficios de nuestra Gestion Documental

» Reduzca tiempos de consulta en documentos de soporte en papel y electrénicos
» Reduzca costos de archivado

¢ Acceda a los documentos 100%web

+ Mejore la atencidn a los clientes internos y/o externos

 Elimine costos legales

« Contribuya al medio ambiente
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Conozca nuestras soluciones 1. I Gestion 3.

Consultoria Documental Outsourcing
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\

almacenamiento



Consultoria

- Elaboracién de diagnosticos documentales

- Elaboracién de tablas de retencién documental

- Capacitacion en procesos de Gestién Documental
- Elaboracién de Programas de Gestién Documental
- Procesos de valoracién documental

Tecnologia 100% web

- Almacenamiento de informacidén en la nube, para
la automatizacion de los procesos de recepcion de
correspondencia, facturacidon, mensajeria,
diligencias, archivo fisico, flujos documentales,
firmas y sellos electrénicos

- Contamos con aliados estratégicos

Outsourcing

- Elaboracién de inventarios documentales

- Digitalizacién e indexacién de documentos

- Outsourcing en recepcién y radicacion de
correspondencia y facturacion

- Organizacion de archivos de gestion, central e
histéricos

Custodia y Almacenamiento

- Proveemos espacios de almacenamiento de
informacion fisica a través de aliados estratégicos



Contactenos:

Bogotd

Juan Guillermo Cortés Florez
Business Developer Outsourcing
Tel. (1) 668 4999 Ext. 134

Cel. 301 2074246
juan.cortes@co.pwc.com

Medellin

Alejandra Giraldo C.
Business Developer Outsourcing
Tel. (4) 325 4320 Ext.161

Cel. 300 2158483
alejandra.giraldo@co.pwc.com
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pwc

www.pwc.com/co/outsourcing

Barranquilla

Michael Quiroz Camacho
Business Developer Outsourcing
Tel. (1) 668 4999 Ext. 112

Cel. 300 2160143
michael.quiroz@co.pwc.com

PwC ayuda a las organizaciones y personas a crear el valor que estdn buscando. Somos una red de firmas presente en 157 paises, con mas de 184.000

personas comprometidas a entregar calidad en los servicios de Auditoria, Impuestos y Consultoria. Cuéntanos lo que te importa y encuentra mas informaciéon
visitando nuestra web: www.pwc.com.
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