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1. INZIBATi CORIMAOLOR HAQQINDA ARAYIS

Bu bolmads dovlot qurumlari torafindon totbiq olunmus inzibati corimolor barods molumatlar
oks olunur. 9MAS altsistemindo yaradilmis yeni bolmo vasitosilo inzibati corimolor tizra
aray1s vo bildirislori arayisin verilmo tarixi tizrs filtrasiya etmok miimkiindiir. Filtrlomo
noticosinds isogotiiron inzibati corimolor haqqinda arayisi endirs vo miivafiq sonoadls tanis ola
bilor (Sakil 1).

Sakil 1. inzibati cerimaler hagginda arayis

Arayigin verilmo tarix Kateqoriyo ndvi

& [59GOTORBNLAR (7RI
ARKYISLAR
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2. OMRLORIN YARADILMASI & QEYDIYYATA ALINMASI

Mazuniyyeat amrinin yaradilmasi

Isogotiironlor ©MAS Portal iizorindon iscilorin mozuniyyst omrlorini yarada bilorlor. Bunun
ticlin altsistemdos “Omrlor” bolmosindon “Omr yarat” bolmosino daxil olaraq “Mozuniyyot omri
yarat” altbolmosini kliklomok lazimdir. Agilmis pancorads mozuniyyst omrinin noviinii segarok
vo onun yaradilmasi li¢iin miivafiq xanalar1 dolduraraq (“*” ilo isarolonmisdir) omri geydiyyata
ala bilorsiniz (Sakil 2).

Sakil 2. Mazuniyyst amrinin yaradilmasi

. D @ ruimoner
= oo @ ® © Telimoter  HH

Mazuniyyat amrinin ndvi Drizanin tarixi * Arizanin ndmrasi *

Smak mazuniyyati amr ® -
Hiquqi asast *
-

Dmak miqavilasi

Mazuniyyatin middati +
amrar

Is ili Gzra baglangw torix * Is Wi Gzra son tarix * 9sas mazuniyyat ghnlarinin Slava mazuniyyat glnlarinin

sayr * sayr *
Omr yorat
0 +

Xitom amei yorot

Mazuniyyat amri yarot

Ezamiyys amr yorat Cami mazuniyyat ginlarinin say Mazuniyystin bagloma torixi * Mazuniyyatin qurtarma tarixi * iso bagloma torixi *

Digar amrdarin qeydiyyat 0

Xitam amelarinin reyestri
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Ezamiyyat amrinin yaradilmasi
Ezamiyyot omrinin yaradilmasi ii¢iin ilk 6ncs “Ezam edilmo novii” segilir (61ko daxili yaxud

0lks xarici). Daha sonra “*” ilo isarslonmis xanalar dolduraraq miivafiq omr yaradilir (Sakil
3).

Sakil 3. Ezamiyyat emrinin yaradilmasi

99 Menular @® ® @ B Telimatar KR

Azarbaycan Respublikasy
Smak va Shalinin Sosial Midafissi Nazirliyi

Hesabi dayig

Ezam edilma névii _ © Ok daxili Olka xarici

DSAS SOHIF " .
sl Umumi malumatiar
aMAsS Smrin tarixi * Smrin némrasi * mri imzalayan salahiyyatli saxs * Vezifesi *
Filialn Rahbari
Smak miqavilasi
e Masul struktur bslma @ mrin icrasina nazarat edacak Vazifasi *
salahiyyatli saxs *
& Omryarat > Eaod
Qeyd Dsas olaraq géstarilan xidmati maruza malumatlan *

&  Xitom amri yarat
&  Mszuniyyst amri yarat

Ezamiyya amri yarat

Digar amrlarin geydiyyat

Diger amrlarin qeydiyyati

Ezamiyyst vo Moazuniyyst omrlorinin yaranmasi vo ugotunun aparilmasi ilo yanas1 9MAS
portalinda “Digar omrlorin geydiyyat1”-n1 da aparmaq miimkiindiir. Bels ki, isogotiiranlor
“@mrin novii” bolmosindoki siyahida geyd olunmus amrlori kagiz formatda tortib edib
imzaladigdan sonra, omrin geydiyyata alinmasi ii¢lin miivafiq xanalar1 doldurub, sanadin
PDF formatini “Yiiklo” diiymosini klikloyorak altsistems yerlosdirs bilor (Sakil 4). Qeydiyyata
alinmis amrlorin siyahisini “Digor omrlorin reyestri” bolmosindon olds etmok miimkiindiir

(Sakil 5).

Sakil 4. Digar amrlerin geydiyyati

mok miqavilasi

amrlar
omr malumatlan

omr yarot
omr tarixi * omr ndmrasi *

Xitom amri yorat

Mazuniyyat amri yorot
omri imzalayan salahiyyatli gaxs * Dayigdir V4

Salahiyyatli gaxsin A.S.A Vazifasi *

Ezamiyya amri yarat

Digar amriarin qeydiyyot:

Filialin Rahbari

Xitam amdarinin reyestri

Mazuniyyat amriarinin reyestri
Omrin alava olunmas: * Yida  f,
Ezamiyys amdarinin reyestri

Digar amriarin reyestri
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Sakil 5. Digar amrlarin reyestri

Sanadin nemeasi

25011323804594
24121323734721
24121323714182
24121323711956
24121323701967
24121323701958
24121323698339
24121323698254
24121323698230

2412132368161

2411323698056

2412123697996

2412132369796

3. IS VAXTININ UCOT TABELININ QEYDIYYATI

Sanadin tarixi

2025-01-1417:10

2024-12-20 1437

2024-12-1815:25

2024-12-1813:32

2024-12-17 13:46

2024-12-17 13:45

2024-12-17 1037

2024-12-17 1033

2024-12-17 1031

2024-12-17 10:27

2024-12-17 10:19

2024-12-17 1018

2024-12-17 1016

2024-12-17 1013

PwC

Bmrin névi

Qusaldibms is vt tatbiq ediimas:

Kompensasiyanin verimasi

Kompensasiyanin verlimas:

verlimasi

Kompensasiy

Kompensasiyanin verimasi

Sanadin statusu

diq ediimis

Tasdiq edilmis.

Tasdi edilmis

Tasdig ediimis.

Tosdiq edilmis.

Tasdiq edilmis

Tasdiq edimis

Tosdig edimis

Tosd

Tasalig edlimig.

Tasdig ediimis,

atrafh

(0]

0 EE®OE

® &6

Isogotiiron OMAS altsistemindo “Is vaxtinin ucot tabelinin qeydiyyat1” bolmasindo névbe
codvallorinin  suratlorinin  yiiklonmosini hoyata keciro bilor. 9MAS altsistemindo tabel
ucotunun geydiyyat: giiclondirilmis elektron imza vasitosilo imzalandigi iiciin yiiklonon faylin
PDF vo ya Excel formatinda tortib olunmasi miimkiindjir.

“Icrada olan tabellor” bolmoesino yiiklonmis .xlsx vo ya .doc formatinda olan tabellor,
giiclondirilmis elektron imza vasitasilo tosdiq olunur (Sokil 6).

Sakil 6. Is vaxtinin ugot tabelinin geydiyyati

$ vaxtinin ugot tabelinin geydiyyat

Umumi malumatiar

Tobel varetine, skava eciman
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4. ISDON iCAZ® ALMA LIMITLORININ TaYIN EDILMaSI

OMAS-da totbiq edilon yeni funksionalliglardan biri do isdon icazo alma limitlorinin toyin
edilmosidir. 9MAS artiq igogotiiranlors is¢ilorin 6donisli icazo hiiquqlarin1 daha somorali vo
soffaf sokildo idars etmoys imkan verir. Yeni funksionalliq ¢ar¢ivosinds isogdtiiranlor imumi
va giindolik icazs saat1 kimi limitlor toyin edorak icazo proseslorini tonzimloys bilirlor (Sokil 7).

Sakil 7. icazas limitlerin teyin edilmasi

& ows sdan icaza alma limitlarinin tayin edilmasi
& I55GOTURSN VB isCiLar ~ . o
ARASINDA R2SMI YAZISMALAR Cari icaza limitlari barade malumatiar

cazs limitiarinin tatbiq edilma i Wik toyin ecinis Gmurmi icaza saati ik icaza say it Giindsiik icoza saat it

Yeni tayin olunacaq icaza limitlari

ears limitiorinin totbiq edilma i * ik tayin edilenis Gmurmi icazs saoty * il icars say et * Gindalik icoza saat lmiti *

IsagBtiran tarafindan tayin edilan icoza limitlerinin tarixcasi

ﬂ.mlll.‘. madi

Isdon icazo alma limitlorinin toyin olunmasindan sonra, isegotiiren, iscilor iiciin isdon
qisamiiddstli icazonin alinmasi ii¢lin icazs bildirisi yarada bilor (Sokil 8).

Bundan olavo, igogotiiranlor icrada olan, tosdiqo gondorilmis vo ya tamamlanmig biitiin icazo
bildirislorini sistem tizorindon izlays bilorlor.

Sakil 8. ®makdas adindan icazs bildiriginin yaradiimasi

gdan gisamuddatli icazanin ahnmas: ugun icaza bildirigi yaradilmas:
& owss
& ecorimen va ischar
ARASINDA RESMI YAZIGMALAR
nakdoslo
@  venimoroost
6 - o ~
8
& o
& o
Astar Q
6 °
s . .~
B - " M Bsassanadinnbmeasl  Mdgavia ndmrosi Iyyerk ssasvaynslave  makdagn FIN  Smokdogn tam odk Struktur biima
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5. X9STOLIK VOROQOLORI REYESTRI

Son doyisiklikloro asason, isci omok qabiliyystini miiveqqsti itirdiyi halda tibb miiossisosi
torofindon tortib edilon xostolik voroqosi lizro molumatlar 9MAS altsistemino avtomatik
yiiklonir.

Isogotiiron iscilorin xostolik voraqesi ilo tamis olmaq iiciin OMAS altsistemindo “Xostolik
varagoalori reyestri” hissosino daxil olaraq, iscilorin xostolik voraqesinds qeyd edilon
molumatlari (is¢i haqqinda molumatlar, omok qabiliyystinin itirilmo novii vs s.) alds eds bilor

(Sakil 9).

Sakil 9. Butuin xestalik veragelari.

6. ISCININ KOHN® 8MaK MUQAVILOLSRI

Yeni doyisikliklordon sonra ©MAS altsistemi igogotiironloro hom yeni, hom do avvolki omok
miigavilalorinin ucotunu aparmaq imkani yaradir. Belo ki, “omok miiqgavilosi reyestri”
bélmesinds yerloson “Iscinin kéhne omok miiqavilolori” altbélmesinds iscinin xitam verilmis
omok miiqavilalori barads malumat slds etmok miimkiindyiir.

Bu altb6lmods smok kitabgasinda yer alan moslumatlar (is¢inin ovvolki osas vo slavas is yeri) oks
olunur. Lakin amok kitabg¢asindan forqli olaraq, 9MAS altsistemindos yalniz omok miiqavilosina
xitam verilmis vozifolor gostorilir. Iscinin bir vezifodon digerine kecirilmosi kimi doyisikliklor
OMAS altsistemindo oks olunmur.

Iscinin ovvolki isogotiironlorle imzalanmis miiqavilolorini gérmok iiciin “FIN” bélmasine onun
saxsiyyat vasigasinds geyd olunan FIN kodunu daxil etmak kifaystdir (Sakil 10).
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Sakil 10. Isginin kéhne amek miiqavileleri

3moak maqavilasi

3mak miqavilasi yarat
Tam adi VOEN

Omak miqavilasi reyestri

Omak miqavilasing dayigikdik

Qawvvada olan amak miqavilalari

Lagv edilmis amak miqavilalari

2 Omak Migavilalari

PwC 7
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7. 1S YERLORININ ZORORLILIYININ ATTESTASIYASI

"Is yerlorinin zororliliyinin attestasiyas1" bolmaosi, miiossisolorde méveud olan agir vo zororli
omok goraitinin elektron sokilds qeydiyyatini tomin edir. Bu funksionalliq vasitosilo mévcud
attestasiyalar sistemo elektron formada daxil edilir vo hor bir is yeri {izros zorarlilik deracasi geyd
olunur. Isogétiiron torofinden miivafiq xanalar dolduruldugdan sonra, elektron geydiyyat
prosesi tamamlanir. Noticods, dovlst organlar: ilo molumat miibadilssi rogomsal formada

hoyata kegirilir (Sokil 11).

Sakil 11. Is yerlarinin zarerliyinin attestasiyasi

Is yerlarinin zararliliyinin attestasiyas

Yeni attestasiyann kegiriimas:

Miiassisa hagqinda malumatior
Miisssisa hagqinda Gmumi malumatiar

VOEN

Miassisanin ads

Slaga malumatian

SaharfRayon Pogt indeksi Mobil ndmea

l (rwvan

Miiassisa direktoru hagqinda malumatiar *

Ev telefony
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8. OMOKDASLARIN SLILLIK MOLUMATLARI

9mok vo dhalinin Sosial Miidafiosi Nazirliyi torofinden OMAS altsistemindo Isogétiiron artiq
“Omokdaslarin olillik molumatlar1” altbolmosine daxil olmaqla slilliyi olan is¢ilor haqqinda
miivafig molumatlar (slililik qruplar vs alillik sabobi) siyah1 formasinda slds eds bilor (Sokil
12).

Sakil 12. ®makdaslarin alillik malumatlari

il grupu (OTP faizi la)

N Fin Miquvita nomrasi SAA @ik qrupu (OTP foizi ils) Dl £303bi

OLILLIK QRUPLARI UZR® SAY

Yeni funksionalliq vasitasils slillik kateqoriyalari tizra malumatlarin gériinmasini tomin edilir va
hesabatliliq proseslori asanlagdirilir.

Bu bolmodos miiossisodo calisan olilliyi olan soxslorin orqanizmin funksiyalarinin pozulma
faizino osason qruplasdirilmis isci say1 avtomatik sokilds oks olunur (Sakil 13).

Taqdim olunan faiz doracslori vo miivafiq molumatlar asagidaki kimidir:

Sistem iizrs oks olunan

Pozuntu doracasi Toasvir
mpolumat

81-100% Ciddi funksional pozuntular (I qrup Bu kateqoriyaya daxil olan isci
- (o]

alillik) say1
61-80% Orta-agir deracali pozuntular (I qrup) Bu kateqorly?;a}\qdaxﬂ olan isci
Yiingiil vo ya miilayim . . o
31-60% Bu kateqoriyaya daxil olan isci

pozuntular (IIT qrup) say1
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Sakil 13. Slillik gruplari tizre say

Blilik qruplan izra say

n oo S

M Orgnizmin funksiyalannin 81-100 faiz pozuimasing gie olilik Organizmin funksiyalonnin 61-80 foiz poruimasing garo olilik Organizmin funksiyalonnen 31-60 #aiz pazulmasina gor siilik Simu Omumi

1 0 o 1 0

9. TOSKILATI STRUKTUR UZR® STAT MOLUMATLARI

Isogotiironin osas vezifolori vo mosuliyyotlorinden biri hesab edilon stat vahidlorinin daxil
edilmosi iiclin OMAS altsistemindo “Togkilati struktur iizro stat melumatlar’” bolmesi
yaradilib.

Bu bolmads igagotiironlor elektron portal {izorinden sirkotin togkilati strukturunu, statlarin
sayini, vozifolorin vo vazifolor lizro osas omok haqglarin siyahisinmi gors bilocoklor (Sokil 14).

Sakil 14. Tagkilati struktur Uzrs stat malumatlan

Bmak migavilasi
Tagkilat struktur Gzra stat malumatlan

Brmrar

‘1_:1‘ Axtar ‘e

Ne Struktur Masgfullug tasnifat: Varifs kodu Vazifanin ads
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Narmin Cumayeva
Insan Resurslar iizro Moslohotci

narmin.jumayeva@pwc.com

Leyla Memmadova
Insan Resurslari iizro Maslohotci

leyla.m.mammadova@pwc.com
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Insan Resurslar: uzro
xidmotlorimizlo buradan
tanis olun:

pwc.com/az/en/services/human-resource.htmi
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